[image: image1.jpg]



Администрация  Березовского  сельсовета

Абанского района  Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.04. 2021                                      с. Березовка                                                № 7-п
«О внесении изменений в положение  об  экспертной комиссии, утвержденное Постановлением администрации Березовского сельсовета Абанского района Красноярского края от 14.08.2015 №73-п»
В соответствии со  статьей 19 Устава Березовского сельсовета Абанского района  Красноярского края  ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1.Внести в положение об экспертной комиссии, утвержденное Постановлением администрации Березовского сельсовета Абанского района Красноярского края от 14.08.2015 №73-п (далее Положение), следующие изменения:
         1.1. В состав постоянно действующей экспертной комиссии администрации Березовского сельсовета:
Вывести из председателей комиссии Захарову И.Ф., ввести Субботину Н.В.
 3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

        4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава Березовского сельсовета                                                        Е.В. Фильберт
                                                                                                                             Приложение № 1
к Постановлению

администрации Березовского сельсовета

от 09.04.2021 г. № 7-п

Положение
о постоянно действующей экспертной комиссии

Администрации  Березовского сельсовета

1. Общие положения
1.1. Для организации и проведения работы по экспертизе ценности
документов   и   отбору   их на архивное   хранение   и   к уничтожению
создается постоянно действующая экспертная комиссия (далее ЭК).
1.2. ЭК является постоянно действующим совещательным органом. Её
решения   вступают   в   силу   после   их   утверждения   Главой  сельсовета. 
В    необходимых    случаях   решения    ЭК    утверждаются    после   их
предварительного   согласования   с  районным архивом,   а   также   с
экспертно проверочной       комиссией       (далее ЭПК)       архивного       агентства   Красноярского края.
1.3. В своей работе ЭК руководствуется Федеральным законом «Об
архивном деле в Российской Федерации»,        Законом      Красноярского
края      «О полномочиях   органов государственной власти Красноярского
края в области архивного дела», нормативно-методическими
документами    Росархива,    Архивного агентства,    типовыми    и    ведомственными  перечнями   документов   по   срокам   хранения, распорядительными документами, нормативными актами Главы района, положением об ЭК учреждения.
1.4. ЭК назначается постановлением Главы сельсовета из числа    наиболее
квалифицированных       специалистов       по       основным направлениям
деятельности   под
председательством главного бухгалтера администрации Березовского  сельсовета. В качестве экспертов к работе комиссии могут привлекаться представители любых сторонних организаций.
1.5. Положение об ЭК согласовывается с районным архивом и вводится
в действие постановлением Главы сельсовета.
2. Основные задачи, функции и права ЭК.
2.1.
Основными задачами ЭК являются:
2.1.1
Организация и проведение экспертизы ценности документов на
стадии    делопроизводства   при    составлении    номенклатуры  дел    и
формировании дел.
2.1.2
Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к передаче в архивные учреждения и выделению к уничтожению.
2.2.
Экспертная   комиссия   для   решения   возложенных   на  неё  задач
выполняет следующие функции:
2.2.1. Определяет при разработке номенклатуры дел состав документов, подлежащих передаче на государственное хранение. 

2.2.2.Организует и проводит совместно с делопроизводственной и архивной службами экспертизу научной и практической ценности документов для дальнейшего хранения или уничтожения, а также передачи в архивные учреждения.

2.2.3.Рассматривает   и   принимает  решения   об   одобрении  сводной
номенклатуры дел; описей документов постоянного срока хранения и по
личному составу; актов о выделении и уничтожении документов, сроки
хранения   которых,    истекли    согласно   типовому    или    отраслевому
перечням; актов об утрате или неисправном повреждении документов
постоянного хранения и по личному составу.
2.2.4.
Представляет:
2.2.4.1.На   рассмотрение   ЭПК   архивного   агентства:



 - описи дел постоянного хранения  и по личному составу;
          -  акты   об   утрате   или   неисправном   повреждении   документов
постоянного срока хранения и по личному составу;

           -  предложения       об     изменении     сроков    хранения    категорий
документов, установленных перечнем, и об определении сроков хранения
документов, не предусмотренных перечнем.
2.2.4.2. На рассмотрение в районный архив:
           - сводные номенклатуры дел;

         - акты  о  выделении к уничтожению дел  с  истекшими сроками
хранения,  согласно типовому или отраслевому перечням документов.
2.3. В соответствии с возложенными  задачами ЭК имеет право:
2.3.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации по вопросам
разработки номенклатуры дел и формирования дел в делопроизводстве,
экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного
срока хранения и по личному составу, упорядочения и оформления
документов специалистам, депутатам сельских Советов.
2.3.2. Запрашивать   от   специалистов,   депутатов   сельских советов:
-письменные      объяснения      о   причинах   утраты,      порчи      или
незаконного   уничтожения документов
постоянного
и долговременного    срока хранения, в том числе по личному составу;
  - предложения     и     заключения     необходимые     для определения
сроков хранения документов.
2.3.3.  Заслушивать     на     своих     заседаниях   специалистов о ходе подготовки документов к передаче в      архивные      учреждения,      об условиях       хранения       и      обеспечения сохранности     документов архивного    фонда  Красноярского края, о причинах утраты  документов.
2.3.4.
Приглашать на заседание комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов, специалистов сельсовета, представителей  районного архива,    сторонних организаций.
2.3.5.
ЭК имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для
доработки некачественно и небрежно подготовленные документы.
2.3.6. Информировать     руководство     организаций     по     вопросам,
относящимся к компетенции ЭК.
3. Организация работы ЭК.
3.1. ЭК работает в тесном контакте с архивным учреждением.        
3.2. ЭК работает по годовому плану, утвержденному Главой сельсовета.
3.3. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на её
заседаниях,   которые   проводятся   по мере   необходимости.   Заседания
протоколируются.    Поступающие   на   рассмотрение    ЭК   документы
рассматриваются на её заседании в недельный срок.
3.4. Заседания     ЭК    и    принятые    на    нем    решения    считаются
правомочными, если в голосовании приняло участие не менее половины
присутствующих на заседании членов ЭК. Право решающего голоса
имеют только члены ЭК.
Решение принимается простым большинством, присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.
 3.5.Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование её документов, ответственность за сохранность, а также контроль за исполнением принятых ЭК решений, возлагается на секретаря комиссии.
СОГЛАСОВАНО

Главный специалист по работе 

и организацией архивного дела администрации 

Абанского района                                                                                 Н.А.Солодухина

                          Приложение  
к  Положению о постоянно 
действующей экспертной 

                                 комиссии  администрации 
Березовского сельсовета                                   

План работы экспертной комиссии

администрации  Березовского сельсовета

	№

п\п
	 Мероприятия
	Срок 

исполнения
	Ответственное лицо

	1.
	Экспертиза ценности документов


	 Январь-февраль
	Субботина Н.В.

	2.
	Согласование номенклатуры дел 


	Май-июнь
	Лис Т.А

	3.
	Согласование и передача на рассмотрение ЭПК описей  дел №1, №2 (постоянного и длительного срока хранения)
	Первое полугодие
	Лис Т.А

	4.
	Выделение к уничтожению дел с истекшим сроком хранения
	сентябрь
	Фильберт Г.А.


      Приложение № 2
к Постановлению

администрации Березовского сельсовета

от 09.04.2021 г. № 7-п

Состав

постоянно действующей экспертной комиссии

администрации  Березовского сельсовета

1. Субботина Надежда Вячеславовна, главный  бухгалтер - председатель комиссии.

2. Лис Татьяна Александровна, специалист 1 категории - секретарь комиссии.

3. Фильберт Галина Александровна, экономист-бухгалтер - член комиссии.

